МКОУ «Парфеньевская СОШ»
Паспорт кабинета №23 

(библиотека)

на  2016 - 2017 учебный год
ответственный за кабинет - педагог-библиотекарь

Ковалева Марина Алексеевна  
Адрес: Костромская обл., с. Парфеньево, ул. Пионерская, д. 39

Дата основания:  

Документы, регламентирующие работу библиотеки:

1. Закон «О библиотечном деле в РФ»;

2. Закон РФ «Об образовании»; 

3. Устав школы;

4. Положение о библиотеке школы от 06.02.2008г.;

5. Правила пользования библиотекой школы (2008 г.);

6. Должностная инструкция библиотекаря;
7. Программа развития школьной библиотеки;
8. План работы на учебный год;
9. Инструкция по технике безопасности.
Документы библиотечного учета фонда: 

1. Книга суммарного учета основного фонда и фонда учебников.

2. Инвентарные книги основного фонда.

3.  Накладные на основной фонд.

4.  Накладные на учебники.

Документы учета работы библиотеки:

1. План работы библиотеки на учебный год.

2. Дневник работы.

Структурные основные подразделения:

1. Абонемент, совмещенный с читальным залом
2. Книгохранилище.
Общая площадь библиотеки: 58,5 кв. м.

Объем фонда:

1. Литература (художественная, отраслевая);
2. Учебники;
3. CD и DVD диски (медиатека);

4. Тематические папки и подборки;

Техническое оснащение библиотеки:

Библиотека оснащена: 

1. Компьютером с подключением Интернет, 

2. принтером, 

3. медиапроектором
Услуги, оказываемые библиотекой:

1. Обслуживание читателей на абонементе и в ЧЗ.

2. Оказание справочно-библиографической помощи:

· выполнение библиографических справок;

· тематический подбор литературы;

· составление информационных списков поступившей литературы;

· проведение индивидуальных библиотечно-библиографических консультаций.
3. Оформление тематических книжных выставок.

4. Проведение массовых мероприятий с учащимися по плану работы библиотеки.

Инвентарная книга на технические средства обучения и оборудование:

	№ п/п
	название
	марка
	год

приобретения
	инв.№ по школе
	количество

	1
	Компьютер
	R-Style
	2011
	П00004528685074
	

	2
	Принтер
	LaserJet M1132
	2012
	
	

	3
	Медиапроектор
	Acer
	2011
	П00004528685089
	

	4
	Стеллаж односторонний
	
	
	
	6

	5
	Стеллаж двухсторонний
	
	
	
	9

	6
	Ученический стол - парта
	
	
	
	8

	7
	Стулья ученические
	
	
	
	16

	8
	Стол учительский
	
	
	
	1

	9
	Стул учительский
	
	
	
	1

	10
	Стол
	
	
	
	1

	11
	Стул мягкий
	
	
	
	5

	12
	Шкаф
	
	
	
	2


Зав. кабинетом

(подпись)

